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4.1 COORDENADOR 
• Coordenar acoes, ativi.dades, programas e projetos relacionados a Secretaria Municipal de 

Educacao; 

4. ATRIBUI<;OES 

ORD EM CARGO/FUN<;Ao VAGAS 
01 COORDENADOR 8 
02 AGENTE ESPECIALIZADO DE APOIO A GEST AO 8 
03 ASSISTENTE TECNICO DE APOIO A GEST AO 10 
04 AUXILIAR DE APOIO A GEST AO 6 

3. NECESSIDADES 

O programa .. CAUCAIA, EDUCA{;AO PARA TODos·· e uma acao da Prefeitura 
Municipal de Caucaia por meio da Secretaria de Educacao, que visa ao aperfeicoamento da 
area educacional do municipio com a definicao de estrategias para elevar os indicadores do 
ensino publico, buscando a excelencia dos services ofertados a populacao no ambito do 
direito a educacao publica de qualidade. 

As acoes do referido programa e fundamental para atingir os objetivos da Secretaria 
Municipal de Educacao no tocante ao acompanhamento da gestao das escolas municipais, a 
valorizacao e a formacao dos profissionais da educacao em seus diferentes niveis, 
modalidades e espacos de pratica educativa; a implementacao dos diversos prograrnas e 
projetos educacionais; ao fortalecimento da escola publica como espaco de aprendizagem, 
interacao e desenvolvi.mento da comunidade; a elevacao dos indices educacionais do 
municipio; ao aperfeicoamento do curriculo e, especialmente, a permanencia e o sucesso dos 
alunos em sua trajet6ria escolar. 

Nesse contexto, o prograrna ··CAUCAIA, EDUCA{;AO PARA TODOS", 
estrategicamente representa a indicacao de caminhos para a melhoria dos indicadores de 
qualidade educacional, com vistas a qualificar, atualizar, aperfeicoar e acompanhar a gestao 
publica da educacao municipal, a partir de conhecimentos te6ricos e praticos a serem 
aplicados em cada nivel, area e especificidade, fortalecendo o Sistema Municipal de Ensino 
de Caucaia. 

2. FINALIDADE DO PROGRAMA 

1. OBJETIVO: Credenciamento de pessoas fisicas para a prestacao de services a fim de dar 
continuidade ao programa .. CAUCAIA. EDUCA<;AO PARA TO Dos··. 

TERMO DE REFERENCIA 

ANEXO I 

CAUCAIA 
Prefeitura de 
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• Comprovante de conclusao do ensino superior; 

• Registro no Conselho de Classe; 

/ 

5.2 AGENTE ESPECIALIZADO DE APOIO A GESTAO (40 horas semanais): serao 
credenciadas pessoas fisicas com nivel superior em quaisquer especialidades. 

• Comprovante de conclusao do ensino superior nas areas citadas; 

• Registro no Conselho de Classe; 

• Comprovante de experiencia na Administracao publica e/ou privada, de no 
minima, 1 ano. 

• Certidao Negativa junta a Fazenda Publica (Federal, Estadual e Municipal); 

• Carga Horatia conforme necessidade e criterios da Secretaria Municipal de 
Educac;ao 

5.1 - COORDENADOR (40 horas semanais): serao credenciadas pessoas fisicas com nivel 
superior nas especialidades de adrninistracao de empresas, ciencias contabeis, direito, pedagogia, 
engenharia e arquitetura. 

5. EXIGENCIAS 

4.4 AUXILIAR DE APOIO A GEST AO 
• Realizar atividades auxiliares aos Agentes Especializados de Apoio a Gestao, executando 

tarefas administrativas de auxilio ao funcionarnento das diversas coordenacoes/setores da 
SME. 

4.3 ASSISTENTE TECNICO DE APOIO A GEST AO 
• Realizar atividades de assistencia aos Agentes Especializados de Apoio a Gestao, executando 

tarefas rotineiras de auxilio ao funcionarnento de diversos setores das unidades e 
equiparnentos publicos da SME. 

4.2 AGENTE ESPECIALIZADO DE APOIO A GEST AO 
• Realizar atividades de assessorarnento tecnico aos Coordenadores; 
• Assessorarnento tecnico na elaboracao e instrucao de processes administrativos diversos; 
• Assessorarnento tecnico a gestao no tocante aos contratos, convenios, recurses orcamentarios, 

prestacao de contas e outras rnanifestacoes pr6prias da funcao de execucao de interesse do 
orgao, vinculadas ao programa instituido pela SME. 
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• Coordenar atividades executadas pelas funcoes: Agente Especializado de Apoio e a Gestao. 
Assistente Tecnico de Apoio a Gestao e Auxiliar de Apoio a Gestao. 
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7. 0 custo total e R$ 1.192.800,00 (Hum Milhao, Cento e Noventa e Dois Mil e 
Oitocentos reais). 

6. PLANILHA DE CUSTOS 

CARGO/FUN~AO VAGAS VALOR QDE TOTAL MEN SAL MESES 
COORDENADOR 8 RS 4.700,00 12 R$ 451.200,00 
AGENTE ESPECIALIZADO DE 

8 R$ 3.500,00 12 R$ 336.000,00 APOIO A GEST AO 
ASSISTENTE TECNICO DE APOIO A 

10 R$ 2.300,00 12 R$ 276.000,00 GEST AO 
AUXILIAR DE APO IO A GEST AO 6 RS 1.800,00 12 R$ 129.600,00 

5.4 AUXILIAR DE APOIO A GESTAO (40 horas semanais): serao credenciadas pessoas 
fisicas com escolaridade de nivel medic. 

• Comprovante de conclusao do ensino rnedio: 

• Certidao Negativa junto a Fazenda Publica (Federal, Estadual e Municipal); 

• Carga Horatia conforme necessidade e criterios da Secretaria Municipal de 

Educa980 

• Comprovante de conclusao do ensino medic: 

• Comprovante de experiencia na Adrninistracao publlca e/ou privada, de no 

minimo, 1 ano. 

• Certidao Negativa junto a Fazenda Publica (Federal, Estadual e Municipal); 

• Carga Horaria conforme necessidade e critertos da Secretaria Municipal de 

Educa9ao 

5.3 ASSISTENTE TECNICO DE APOIO A GESTAO (40 horas semanais): serao 
credenciadas pessoas fisicas com escolaridade de nivel medic. 

• Comprovante de experiencia na Adrninistracao publica e/ou privada, de no 

minimo, 1 ano. 

• Certldao Negativa junto a Fazenda Publica (Federal, Estadual e Municipal); 

• Carga Horatia conforme necessidade e criterios da Secretaria Municipal de 

Educacao 
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Caucaia, 02 de janeiro de 2019. 
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CAMILA BEZERRA COST A DA SILVA 
Secretaria Municipal de Educacao 

8.1. As despesas decorrentes deste Termo de Credenciamento serao pagas com recursos oriundos 
do orcarnento do SME e de acordo com a seguinte classificacao orcamentaria: 0821 - Fundo 
Municipal de Educacao - Projeto/ Atividade: 12.122.0161. 2.067 - Elemento de Despesa: 
3.3.90.36.00-Fonte: 010101. 

8. DOTA<;AO OR<;AMENTARIA: 
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